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Dein Profil

' Dubesitzt mindestens einen guten Realschulabschluss mit
besonderen Starken in Mathe, Deutsch und Sozialkunde.

I Dich miindlich und schriftlich gut auszudriicken, fallt dir
leicht und du legst Wert auf Genauigkeit.

[ DasThema Energiewirtschaft findest du spannend.

[ Beider Arbeit mit gdngigen Computeranwendungen wie
z.B.dem MS-Office-Paket fiihlst du dich wohl.

[ Eine gute Allgemeinbildung, eine schnelle Auffassungsgabe
sowie ein freundliches und hofliches Auftreten sind fiir
dich selbstverstandlich.

[ Dubist motiviert, zuverldssig und verantwortungsbewusst.

Deine Aufgaben

[ Du kommunizierst mit Geschaftspartnern und Kunden
personlich, per E-Mail, Brief und am Telefon.

Du lernst unsere Produkte kennen und wirst verstehen, wie
Energiewirtschaft funktioniert.

Du erstellst Statistiken und Auswertungen mit modernster
IT-Technik.

Du erfasst die Anliegen unserer Kunden und bearbeitest diese.
Du lernst die Arbeit der Personalabteilung kennen und hilfst
mit, dass interne Prozesse korrekt ablaufen.

Unser Angebot
[l Abwechslungsreiche und fachlich fundierte 3-jahrige Aus-
bildungszeit mit einem festen Ansprechpartner/Mentor

[ Zustdndige Berufsschule in Gera
M Verglitung nach Tarif sowie attraktive Sozialleistungen
I Flexible Arbeitszeit in einer 38-Stunden-Woche mit
30 Tagen Urlaub
[ Kantine und kostenlose Parkmoglichkeiten auf dem
Betriebsgeldnde im Herzen Geras

Energieversorgung Gera GmbH
Personalabteilung

De-Smit-StraBe 18 - 07545 Gera
Telefon 0365 856-1372

Mehr tber uns:
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